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CONVOCATORIA PARA LA REALIZACION DE
PRACTICAS ACADEMICAS VINCULADAS A LA
CONCESION
DE BECAS DE LA FUNDACION COMILLAS

CURSO ACADEMICO 2026-2027

Conforme a lo establecido en el Normativa de Becas de la Fundacion Comillas y el
Centro Universitario CIESE-Fundacion Comillas, y a lo dispuesto en la Convocatoria
de Becas del Grado en Estudios Hispanicos y del Master en Ensefianza de ELE, los
beneficiarios de dichas becas podran ser requeridos por la institucién para el
desempefo de tareas en el seno de la comunidad educativa. A este respecto, la
Fundacion Comillas ha acordado que los alumnos beneficiarios de una beca
A1/A2/B1/B2 colaboren en tareas de investigacion o gestion en el CIESE-Fundacioén
Comillas a partir del 6 de octubre de 2025 (lunes) con un régimen de dedicacion de 3
horas semanales.

Modalidad A1: 60 horas
Modalidad A2: 51 horas
Modalidad B1: 36 horas
Modalidad B2: 24 horas

Los proyectos en los que los alumnos podran participar abarcan temas muy diferentes:
la comunicacion y redes sociales, la investigacidn sociolinguistica, la digitalizacion y
catalogaciéon de documentos o la documentacién de fondos bibliograficos.

Proyecto (Area) Plazas Responsable Descripcion

Tipo de Proyecto: Marketing y Comunicacion.

Descripcion:
1. Creacion de imagenes y videos para las
COMUNICACION Y Cl\c’;ig?r”gn redes sociales. ' |
REDES SOCIALES 1 , 2. Toma de fotografias del centro y de la vida
Rodriguez académica.

(Comunicacién)

3. Redaccion de noticias para la seccion de
actualidad de la web.

4. Volcado de contenidos a la web, a través del
sistema de gestion de contenidos (CMS)

Wordpress.
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5. Actualizacion de bases de datos de
proveedores y publicos interesados.

6. Preparacion de bolsas de merchandising
para los visitantes.

CORPEN-Corpus del
Espariol de los

Tipo de Proyecto: Investigacion.

Descripcion:

Uno de los proyectos de investigacion que se esta
desarrollando en el Centro Internacional de
Estudios Superiores del Espafiol es el Corpus del
Espaiol de los Negocios (CORPEN). Un corpus
necesita, en su creacion, la codificacion de textos
en formato xml (programa Oxygen), etiquetados
conforme a una DTD (Document Type Definition),
que incluye una cabecera con parametros
establecidos y el texto, propiamente dicho,

Negocios Inmaculada . . L

(Lengua y ] Martinez conforme a las etiquetas habituales de marcacion.

Comunicacion. Martinez . . 1. . .

Lingiiistica del Los beggrlos”que se solicitan |nte’grarqn el equipo

Corpus. Corpa de codlflcacu_)n en el que ya e_stan aS|g_nadas las

Digitales) tareas de validacion de los dl§tlnt08 archlvos a dos
personas que conocen bien el sistema de
etiquetado y codificacion. Estas personas se
encargaran de realizar la formacion de los becarios
cuya tarea sea la de codificar los textos conforme
al sistema arriba descrito.
Una vez conseguidos los becarios, se iniciara su
periodo de formacién al que estaran convocados
también todos los alumnos del CIESE que deseen
participar.
Tipo de Proyecto: Ensenanza del Espafiol /
Proyectos especiales.

Cursos de Espaniol Isabel Moro Descripcion: .

(Centro del Espafiol) 1 Pl - Apoyo en la comunicacion con el alumnado

antes, durante y después de la realizacion de los
cursos, facilitando informacion sobre fechas,
horarios, acceso a plataformas, actividades y otros
aspectos organizativos.
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- Apoyo en la recopilacion y organizacion de
informacion para la difusion de la oferta formativa
del Centro de Espaniol, en coordinacion con las
areas correspondientes.

- Apoyo en la organizacion de cursos de formacion
de profesorado de espafiol como lengua extranjera
(ELE), tanto presenciales como virtuales, vy
acreditados por el Instituto Cervantes.

- Apoyo en la planificacion y organizacion de
actividades formativas vinculadas a los cursos de
espafnol como lengua extranjera.

- Colaboracién en la revision y seleccion de
manuales, recursos y materiales didacticos
destinados a la ensefanza de espafiol como
lengua extranjera.

BIBLIOTECA
Fundacion Comillas 2

(Biblioteconomia)

Carmen
Llinas
Almadana

Tipo de Proyecto: Biblioteca.

Descripcion:

Aprendizaje y apoyo en las tareas de gestion
bibliotecaria tales como labores administrativas,
atencion de usuarios, ordenacién de fondos
bibliograficos, sellado y tejuelado de ejemplares,
actividades de extension bibliotecaria (actividades
culturales) y control de estadisticas.

Los alumnos dispondran de un modelo de solicitud en el que haran constar en qué
proyecto preferirian colaborar y de cinco dias de plazo para enviar dicha solicitud. Una
vez finalizado el plazo de entrega de documentacion, se publicara en la pagina web la
resolucion con la adjudicaciéon de plazas.

Plazo de solicitud: del 21 al 25 de septiembre de 2026
Direccién de correo electronico a la que enviar las solicitudes:

mateosj@fundacioncomillas.es (Jose Mateos Temprano (Coordinador Becas,
Practicas y Orientacion Laboral)

ANEXO: formulario de solicitud
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