
 

  

 

CONVOCATORIA PARA LA REALIZACIÓN DE 
PRÁCTICAS ACADÉMICAS VINCULADAS A LA 

CONCESIÓN  
DE BECAS DE LA FUNDACIÓN COMILLAS 

 

CURSO ACADÉMICO 2024-2025 
 
Conforme a lo establecido en el Normativa de Becas de la Fundación Comillas y el 
Centro Universitario CIESE-Fundación Comillas, y a lo dispuesto en la Convocatoria 
de Becas del Grado en Estudios Hispánicos y del Máster en Enseñanza de ELE, los 
beneficiarios de dichas becas podrán ser requeridos por la institución para el 
desempeño de tareas en el seno de la comunidad educativa. A este respecto, la 
Fundación Comillas ha acordado que los alumnos beneficiarios de una beca 
A1/A2/B1/B2 colaboren en tareas de investigación o gestión en el CIESE-Fundación 
Comillas a partir del 1 de octubre de 2024 (martes) con un régimen de dedicación de 
3 horas semanales. 
 
Modalidad A1: 60 horas 
Modalidad A2: 51 horas 
Modalidad B1: 36 horas 
Modalidad B2: 24 horas 
 
Los proyectos en los que los alumnos podrán participar abarcan temas muy diferentes: 
la comunicación y redes sociales, la investigación sociolingüística, la digitalización y 
catalogación de documentos o la documentación de fondos bibliográficos. 
 

Proyecto (Área) Plazas Responsable Descripción 

COMUNICACIÓN Y 
REDES SOCIALES 

(Comunicación) 

1 

Carmen 
María 

Rodríguez 

 

Tipo de Proyecto: Marketing y Comunicación. 

 

Descripción:  

1-Creación de imágenes y videos para las redes 
sociales. 

2-Toma de fotografías del centro y de la vida 
académica. 

3-Redacción de noticias para la sección de 
actualidad de la web. 

4-Volcado de contenidos a la web, a través del 
sistema de gestión de contenidos (CMS) 
Wordpress. 



 

  

5-Actualización de bases de datos de proveedores 
y públicos interesados. 

6-Preparación bolsas de merchandising para los 
visitantes. 

CORPEN-Corpus del 
Español de los 
Negocios 

(Lengua y 
Comunicación. 
Lingüística del 
Corpus. Corpa 
Digitales) 

6 

Inmaculada 
Martínez 
Martínez 

 

Tipo de Proyecto: Investigación. 

 

Descripción:  

Uno de los proyectos de investigación que se está 
desarrollando en el Centro Internacional de 
Estudios Superiores del Español es el Corpus del 
Español de los Negocios (CORPEN). Un corpus 
necesita, en su creación, la codificación de textos 
en formato xml (programa Oxygen), etiquetados 
conforme a una DTD (Document Type Definition), 
que incluye una cabecera con parámetros 
establecidos y el texto, propiamente dicho, 
conforme a las etiquetas habituales de marcación.  

  

Los becarios que se solicitan integrarán el equipo 
de codificación en el que ya están asignadas las 
tareas de validación de los distintos archivos a dos 
personas que conocen bien el sistema de 
etiquetado y codificación.  Estas personas se 
encargarán de realizar la formación de los becarios 
cuya tarea sea la de codificar los textos conforme 
al sistema arriba descrito.  

  

Una vez conseguidos los becarios, se iniciará su 
periodo de formación al que estarán convocados 
también todos los alumnos del CIESE que deseen 
participar.  

DIGIT-COMILLAS. 
Digitalización del 
Patrimonio Cultural 

(Historia del Arte) 

2 
Celestina 

Losada Varea 

Tipo de Proyecto: Investigación / Proyectos 
especiales. 

 

Descripción:  

Inventario, catalogación y digitalización de 
materiales bibliográficos, gráficos y documentales 
procedentes de los fondos históricos, personales y 
familiares, depositados en el CIESE-Fundación 
Comillas. 



 

  

BIBLIOTECA 
Fundación Comillas 

(Biblioteconomía) 

2 
Carmen 
Llinás 

Almadana 

Tipo de Proyecto: Biblioteca. 

 

Descripción:  

Aprendizaje y apoyo en las tareas de gestión 
bibliotecarias tales como labores administrativas, 
atención de usuarios, ordenación de fondos 
bibliográficos, sellado y tejuelado de ejemplares, 
actividades de extensión bibliotecaria (actividades 
culturales) y control de estadísticas. 

 

 
 
Los alumnos dispondrán de un modelo de solicitud en el que harán constar en qué 
proyecto preferirían colaborar y de cinco días de plazo para enviar dicha solicitud. Una 
vez finalizado el plazo de entrega de documentación, se publicará en la página web la 
resolución con la adjudicación de plazas.  
 
Plazo de solicitud: del 10 al 15 de septiembre de 2024 
Dirección de correo electrónico a la que enviar las solicitudes: 
mateosj@fundacioncomillas.es (Jose Mateos Temprano (Coordinador Becas, 
Prácticas y Orientación Laboral) 
 
ANEXO: formulario de solicitud 

mailto:mateosj@fundacioncomillas.es

