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CONVOCATORIA EXTERNA. VACANTE 022023 FUNDACIÓN COMILLAS 

Denominación Puesto: Técnico Bibliotecario  

Fecha: 24 de abril 2023. 

Fecha de incorporación: el menor tiempo posible. 

Centro de trabajo: Biblioteca Centro Universitario, Fundación Comillas del Español y la 

Cultura Hispánica (Comillas, Cantabria). 

Dependencia jerárquica: Directora General de la Fundación. 

Jornada: 37,5 hrs. por semana  

Horario laboral: Lu-Vi de 8.30 a 15.00, Lu y Mi 15.30-18.00. 

Tipo de contrato: Laboral temporal/eventual. 

Duración: baja por enfermedad de un mes, extensible en relación a la baja. 

Salario mensual bruto: 1.761,65 € (14 pagas) 

  

I. IDENTIFICACIÓN DE LA PLAZA  
Es objeto de la presente convocatoria la provisión, por el procedimiento de concurso, de una 

plaza de técnico bibliotecario, encuadrada en la plantilla de personal laboral temporal de la 

Fundación Comillas del Español y la Cultura Hispánica, clasificada en el grupo G1 Categoría 

Profesional Bibliotecario para la gestión de la biblioteca del centro. 

 
II. FUNCIONES COMO RESPONSABLE DE BIBLIOTECA: 

• Atención y servicio a alumnos y profesores del centro. 

• Planificar, organizar y coordinar los servicios de la Biblioteca de centro universitario.  

• Organizar los fondos bibliográficos, compatibilizando las normas establecidas y las 

necesidades de los usuarios.  

• Programar las actividades para la difusión de la biblioteca (actividades culturales 

asociadas).  

• Velar por el mantenimiento y mejora de los medios técnicos de la biblioteca, evaluar la 

colección detectando las posibles carencias y desequilibrios. 

• Cumplir y hacer cumplir el Reglamento de la biblioteca.  

• Proponer al Director de la Biblioteca Universitaria las medidas que considere necesarias 

para la mejora del servicio de la Biblioteca, informarle periódicamente del funcionamiento 

de la misma por propia iniciativa o a instancias de él.  

• Proponer a la dirección general o dirección académica las medidas que afecten al uso y 

funcionamiento de la Biblioteca del Centro.  

• Representar a la Biblioteca ante dirección general o dirección académica, Junta, Comisión 

de Biblioteca, etc. 

 

III. REQUISITOS  

• Mínimo y excluyente 
- Nacionalidad Española o de los Estados miembros de la Unión Europea o nacionales de 
algún Estado al que en virtud de los Tratados Internacionales celebrados por la Unión Europea y 
ratificados por España sea de aplicación la libre circulación de trabajadores.  
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- Formación académica: estar en posesión del título de Grado en Información y 
Documentación; Gestión documental; Biblioteconomía o similar. (Se acreditará mediante 
copia compulsada u original).  
 
- Experiencia laboral: experiencia como técnico bibliotecario universitario mínimo de 2 

años. (Se acreditará mediante contratos o nombramientos y ceses en su caso).  
• Valorables 

Formación académica y experiencia que aporten valor al puesto y funciones mencionados. 
a) Formación: cada curso oficial relacionado con las funciones a desempeñar y el puesto, 1 

punto (hasta máximo 5 puntos) 
b) Experiencia: experiencia en bibliotecas universitarias (2 puntos) 

Cada año extra de experiencia demostrable, 1 punto (máximo 3 puntos) 
 

c) CONSIDERACIONES Y PROCESO DE PARTICIPACIÓN 

• Los aspirantes al proceso de selección deberán de remitir su Currículo Vitae antes de las 12:00 

horas (mediodía) del día 21 de abril de 2023, a la siguiente dirección de correo: 

oesvbarquera@cantabria.es REFERENCIA EN EL ASUNTO: Técnico Bibliotecario Fundación 

Comillas 

• La presente convocatoria de puesto de trabajo se publicará en la página web de la Fundación 

Comillas (https://fundacioncomillas.es/la-fundacion/concursos-y-licitaciones/)– además de a 

través del Servicio Público de Empleo. 

• La preselección se realizará por parte de la oficina de empleo y únicamente se remitirán los 

candidatos/as que cumplan los requisitos mínimos exigidos en las bases: posesión de la   

titulación académica indicada y mínimo 2 años de experiencia en bibliotecas universitarias. 

• En caso de empate, se decidirá por la persona de mayor de edad. 

• El resultado de la convocatoria se hará público en la página web de la Fundación Comillas 

(https://fundacioncomillas.es/la-fundacion/concursos-y-licitaciones/) 

 

 

 

 

 

Nota: aconsejable contar con vehículo propio. 
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