
SECRETARÍA 
DE DIRECCIÓN



CIESE
• Dirección y subdirección del centro
• Coordinación docente
• Coordinación de alumnos
• Planeación y docencia
• Investigación
• Extensión Universitaria

Innovación Educativa e Impacto Social
• Digitalización del Patrimonio Cultural
• Proyectos PERTE –Nueva Economía de la Lengua
• Ciudadanía Digital
• Formación en Competencias Digitales
• Proyectos de Impacto Social

Centro de Español
• Coordinación y gestión académica de cursos de 

español
• Impartición de cursos y servicios certificados por el 

Instituto Cervantes
• Consultoría Servicios Lingüísticos

Difusión Cultural
• Promoción cultural
• Cooperación nacional e internacional para la 

difusión de la cultura

Biblioteca
• Servicios de la Biblioteca 
• Programar actividades de difusión cultural
• Gestión de personal
• Presupuesto de la biblioteca
• Compras

Secretaría del Centro
• Promoción oferta formativa
• Preinscripción y matriculación alumnos 
• Relación alumnos-profesores
• Gestión de actas y plan docente
• Plataforma académica
• Títulos propios

Departamento de Comunicación
• Estrategia de Comunicación
• RR.PP. Y Medios
• Redes Sociales
• Eventos
• Promoción

Departamento  de Administración
• Contabilidad & Finanzas
• Jurídico & Fiscal
• RRHH y riesgos laborales
• Compras
• Infraestructuras

Dirección General

• Representación Institucional
• Estrategia Organizacional 
• Estrategia Financiera
• Coordinación de Proyectos
• Relaciones Institucionales

Secretaría de Dirección

P A T R O N A T O
FUNDACION 
COMILLAS
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