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1. Presentacion

El Trabajo Fin de Master (TFM) es un documento que realizan los estudiantes del Mdster
universitario en ensefianza del Espafiol como Lengua Extranjera del CIESE-Fundacién
Comillas como requisito indispensable para la obtencidn de este titulo oficial.

El TFM consiste en un trabajo de investigacion original sobre algin aspecto de la
ensefianza de Espafiol como Lengua Extranjera que conlleva una aplicacion didactica de
los contenidos impartidos en los modulos del Master.

Los objetivos de este trabajo son los siguientes:

- Realizar un trabajo de investigacién inédito que permita al alumno aplicar los
conocimientos adquiridos durante su proceso de formacion y de practica
docente.

- Profundizar en un area concreta de la actividad profesional o académica.

- Familiarizarse con las metodologias de anadlisis y de trabajo propias de los
proyectos de investigacion.

El TFM debe poseer un nivel de exigencia adecuado al nUmero de créditos contemplados
en el plan de estudios.

2. Aspectos formales

Requisito imprescindible para la elaboracion del TFM es una buena estructura. En ella el
masterando deberd trabajar lo suficiente hasta conseguir armar bien todos sus
elementos: la claridad y la transparencia en el planteamiento permiten defender mejor
las propuestas y constituyen, en si, un criterio de evaluacion del trabajo.

Es esencial realizar una buena gradacion de los capitulos, que vaya siempre de lo general
a lo concreto, la aportacion personal al campo de estudio.

En el TFM el alumno debera cefiirse al siguiente esquema bdsico:
- Portada
- Resumen en inglés y espafiol (maximo 250 palabras)
- Palabras clave (en inglés y espafiol)

- Indice general de contenido

- Introduccion: especificacion de los objetivos del trabajo.
Aqui es basico responder al porqué y al para qué del trabajo.

Se debera justificar la necesidad y oportunidad del proyecto en el panorama
cientifico de ELE: escasez de estudios, ausencia de un tratamiento integral y
fundamentado cientificamente, etc.
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También habrd que trazar los objetivos y sefialar las aportaciones que el TFM
afiadiria al conocimiento educativo. Al término de este capitulo introductorio es
aconsejable realizar un breve comentario sobre la estructura y contenido de la
investigacion.

Al elaborar este apartado —y durante toda la redaccion— nunca debe perderse de
vista la orientacion didactico-metodoldégica (practicidad y realismo) del TFM: ha
de buscarse, siempre que se pueda, la relacion de lo dicho con la clase de ELE.
Como se verd, otro de los criterios de evaluacion es la capacidad para adaptar y
aplicar los contenidos tedricos al contexto particular de la propia experiencia.

- Marco tedrico para la hipotesis del trabajo:

El marco tedrico no ha de ser tan solo una lluvia de ideas. Esta aproximacién
conceptual y tedrica al tema elegido ha de realizarse sin dispersiones —el mayor
peligro cuando uno investiga—. Se ha de concretar y relacionar siempre. Se trata
de un analisis del estado de la cuestién que afecta al objeto de estudio del trabajo.
Es una revision y estudio de las fuentes.

Ha de cuidarse aqui la capacidad de relacidon conceptual y también la capacidad
de andlisis y de sintesis, criterios estos también que rigen la evaluacién del TFM.
Y, claro, durante todo el trabajo, la correccidn de la expresion escrita.

- Breve exposicidon vy justificacion de las opciones metodoldgicas adoptadas para
llevar a cabo el TFM

Se busca encontrar aqui una descripcion clara de la metodologia de la
investigacién que se ha seguido para la recogida de datos: justificacion de la
metodologia seleccionada, descripcion de los procedimientos e instrumentos
utilizados y especificacion de los criterios de andlisis empleados, entre otros.

- Aplicacién del marco tedrico al disefio de estrategias, documentos e instrumentos
para la ensefianza de segundas lenguas:

Esta parte constituye el nucleo de la aportacion personal al tema: corresponde al
desarrollo del dmbito practico de experimentacion y de creatividad.

- Conclusiones:

Verificacion/refutacion de la hipdtesis inicial. Valoracion autocritica contrastada
en el marco de la experiencia de las técnicas, procedimientos y recursos de propia
creacion. Propuesta de nuevas vias de investigacidon y de trabajo.

- Bibliografia consultada:

Toda la bibliografia recogida en este apartado debe haber sido citada
previamente en el TFM.

El trabajo tendrd una extension de entre 60 y 70 paginas (DIN-A4), excluidos los anexos.
A este respecto, no computan a efectos de la extension las paginas que precedan a la
Introduccion: portada, dedicatorias o citas (si las hubiere), resumen (en inglés y espafiol)
e indice general. En todos los demds aspectos formales, el trabajo habra de regirse por
las normas APA 7.2 Ed.
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Se advierte que el plagio es motivo de descalificacion en los trabajos de investigacion. Por
ello, se aconseja ser muy cuidadoso en la reproduccién de textos mediante parafrasis. No
se considerara demérito la cita textual ni la documentacion rigurosa.

Por dltimo, cabe sefialar que se valorara la calidad de la exposicidn y la presentacion
escrita en su aspecto ortotipografico.

3. Criterios de evaluacion

Se definen los siguientes criterios de evaluacion:

™o a0 oW

Dominio general de los contenidos tedricos y metodoldgicos.

Correccion de la expresidn escrita.

Calidad de la presentacion.

Capacidad de relacion conceptual.

Capacidad de analisis y de sintesis.

Utilidad y realismo (eficacia) de los instrumentos disefiados en el bloque practico
del trabajo.

Capacidad para adaptar y aplicar los contenidos tedricos al contexto particular de
la propia experiencia.

Solidez del marco tedrico.

Pertinencia y actualidad de la bibliografia.

4. Funciones del director

Las funciones del director del TFM son:

1.

Asesorar y conducir al masterando en todo lo relativo a la elaboracién de su trabajo
de investigacién. Ello incluye la orientacion en la busqueda de las fuentes
bibliograficas y la revisidn bibliografica, la planificacién de la investigacidn, la revision
de la mejor estructura para el trabajo, asi como la coordinacién de los tiempos de
elaboracién y revision.

2. Darel V.2 B.9, si procede, a la lectura y defensa del TFM (Anexo 4).

3. Cumplimentar el Informe de tutorizacion del TFM (Anexo 5), en el que se evalla la

calidad del trabajo realizado por el masterando vy se justifica si el trabajo cumple (o
no) los requisitos para que pueda otorgarsele la calificacién de APTO.

Conocer e informar al estudiante de los tramites de gestidn necesarios para la
realizacién del TFM.
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5. Etapas

Se sefiala en este momento la sucesion cronoldgica de los diferentes pasos que debe dar
el masterando desde la eleccion del temay el director hasta la entrega del TFM.

Los plazos de entrega del proyecto y del TFM son improrrogables. Si el alumno suspende o
no presenta el trabajo, debera matricularse nuevamente de los créditos correspondientes
al TFM.

a. Eleccién de tema vy director:

El director, preferiblemente doctor y especialista en cualquiera de las areas relacionadas
con la tematica ensefianza/aprendizaje del espafiol, acompafiara y guiard al alumno en
la elaboracion de su TFM.

La Coordinacién del Master asistird a los alumnos en la busqueda de director y de tema,
si el alumno lo considera necesario.

El masterando debe remitir por escrito a través de la Secretaria Académica
(secretaria@fundacioncomillas.es) el Anexo 1, en el que constan el drea tematica y el
director que ha elegido para el proceso de investigacion y elaboracién del trabajo, previa
aceptacion de este.

A partir de este momento, el director guiara al alumno con la determinacion del tema, la
metodologia que deberd seguir y la busqueda y seleccion de las fuentes que utilizara en
la elaboracion del trabajo de investigacién.

Si se producen problemas de comunicacion con el director, el alumno debera informar al
respecto al Coordinador de Master.

b. El proyecto:

El alumno debe entregar como primer paso un proyecto —o esquema de trabajo—en el
gue el estudiante debe estar orientado por el director. Este proyecto deberd incluir:

- El drea tematica
- Objetivos generales
- Objetivos especificos
- Metodologia de trabajo
- Indice de contenidos
- Aportaciones al campo cientifico
- Bibliografia basica
El proyecto se debe remitir a secretaria@fundacioncomillas.es en el plazo establecido a

comienzos de curso: hasta el 16 de diciembre de 2025 (alumnos de pasadas ediciones del
Master) y hasta el 15 de mayo de 2026 (alumnos de nuevo ingreso en el Master).
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c. La tutorizacion:

La comunicacién entre el director de TFM y el masterando deberia ser lo mas fluida
posible, por lo que se recomienda que el alumno siga un cronograma, de forma que
facilite tanto su trabajo como el del director.

El estudiante dispondrad de un determinado tiempo para redactar el trabajo, bajo la
supervision del director. Como ya se ha mencionado, el mismo director debe realizar una
evaluacioén previa del trabajo y emitir su V.2 B.2 si procede. Se insiste en que el trabajo ha
de ser integramente original y se aconseja llevarlo a cabo teniendo en cuenta las pautas
e instrucciones expuestas en la asignatura Metodologia de |a investigacion cursada en el
master.

Asi mismo, el director puede negarse a la presentacion del TFM si considera que este no
cumple con los requisitos establecidos. En ese caso, debera rellenar la casilla de «No
Apto» en el Informe de tutorizacion del TFM (Anexo 5), firmar el documento y enviarselo
al Coordinador de Master.

d. Entrega del TFM:

Existen tres posibles convocatorias para la defensa de TFM en el curso académico
2025/26, para las cuales se estipulan las siguientes fechas:

ENTREGA DEL PROYECTO DE TFM (alumnos de pasadas ediciones del Master): hasta
el 16 de diciembre de 2025

1.2 CONVOCATORIA PARA LA DEFENSA DEL TFM:

Entrega del ejemplar completo al director: hasta el 30 de enero de 2026
Solicitud de defensa y depdsito en Secretaria: el 5y 6 de febrero de 2026
Defensa publica del TFM: del 16 al 19 de febrero de 2026

ENTREGA DEL PROYECTO DE TFM (alumnos de nuevo ingreso): hasta el 15 de mayo
de 2026

2.2 CONVOCATORIA PARA LA DEFENSA DEL TFM:
Entrega del ejemplar completo al director: hasta el 12 de junio de 2025
Solicitud de defensa y depdsito en Secretaria: hasta el 26 de junio de 2026

Defensa publica del TFM: del 6 al 10 de julio de 2026

3.2 CONVOCATORIA PARA LA DEFENSA DEL TFM:
Entrega del ejemplar completo al director: hasta el 3 de septiembre de 2025
Solicitud de defensa y depdsito en Secretaria: hasta el 10 de septiembre de 2025

Defensa publica del TFM: del 17 al 25 de septiembre de 2025
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Se trata de fechas fijas establecidas con anterioridad al comienzo del curso académicoy
comunicadas a los estudiantes con la debida antelacién; no son prorrogables.

Una vez recibido el V.2 B.2 del trabajo por parte del director, el trabajo sera remitido a la
Secretaria Académica (secretaria@fundacioncomillas.es). A partir de este momento, sera
calificado por un comité evaluador nombrado por la Comision de evaluacion de TFM vy
posteriormente defendido en acto publico ante un tribunal constituido por tres
miembros, dos profesores especialistas y uno del CIESE-Fundacién Comillas.

El dia que remitan su TFM a la Secretaria Académica los alumnos deberdn adjuntar
también los alumnos deberan remitir también los anexos que encontraran al final de este
documento informativo y que se refieren a la solicitud de lectura y defensa del trabajo
(Anexo 4), a la autorizacion de consulta en la biblioteca (Anexo 7) y a la autorizacién de
archivo digital y repositorio UCrea (Anexo 8).

Los alumnos que no envien su trabajo en ninguna de las tres convocatorias previstas
tendran que matricularse del conjunto de créditos que constituye el TFM en el curso
académico siguiente, no pudiendo obtener el titulo en esa edicion.

e. Laevaluaciény la defensa publica:

Tal y como establece la normativa, la defensa del TFM ha de ser publica. Se recuerda que
esta defensa publica solo podra realizarse cuando el alumno haya superado todas las
asignaturas integrantes del plan de estudios del master oficial, incluido el periodo de
practicas.

Los masterandos solo podran defender su trabajo una vez por curso académico.

Para la valoracion del TFM, la Comision de evaluacion del TFM creard un tribunal
compuesto por tres miembros de entre los profesores de los departamentos con
docencia en la titulacion. El director o codirector del TFM no podra formar parte del
tribunal evaluador del trabajo.

Tanto la redaccion del TFM como su defensa deben ser en espafiol, a excepcion del
resumen vy las palabras clave.

Tras la presentacion protocolaria de los miembros del tribunal, cada acto comenzard con
el turno de palabra del masterando, que dispondra de 20 minutos para realizar la defensa
oral del trabajo. Este podra apoyarse en recursos técnicos audiovisuales.

La sesidon continuard con la intervencion de los distintos miembros del tribunal, que
realizardan una valoracién de la exposicién y del trabajo, y podran plantear todas las
preguntas que consideren oportunas al masterando.

A continuacion, podra ejercer el turno de palabra del director del trabajo, si estd presente
en el acto de defensa, que podra ejercer o declinar este derecho.

El masterando, que anteriormente habra tenido que responder a cuantas preguntas o
dudas le hayan planteado los miembros del tribunal, dispondra de un maximo de 10
minutos a modo de turno de réplica final.


mailto:secretaria@fundacioncomillas.es

& Centro Universitario

CIESE

Fundacion Comillas

Finalmente, el tribunal se retirara para deliberar antes de decidir la calificacion final del
trabajo. Esta sera comunicada al masterando al término del acto.

f. Actas vy calificaciones:

El tribunal realizard al final de cada defensa un acta por cada TFM presentado a
evaluacién, donde figurard la calificacion obtenida por el mismo. Esta calificacién serd la
que figure en el expediente del alumno como nota del TFM vy estard firmada por todos
los miembros del tribunal.

Los trabajos podran ser consultados por la comunidad universitaria, para fines
académicos y de investigacion, siempre que el estudiante y el director del trabajo
autoricen a la Biblioteca del CIESE-Fundacion Comillas a que gestionen su trabajo para su
posterior consulta (Anexo 7). Por otro lado, con el fin de dar cumplimiento a la normativa
sobre politica institucional de acceso abierto a la produccién académica, cientifica e
investigadora de la Universidad de Cantabria, una vez finalizada la presentacién de los
Trabajos Fin de Master, aquellos que resulten aprobados deberdn depositarse en el
repositorio institucional de acceso abierto de la UC (Anexo 8). En el momento del
depdsito del trabajo, el estudiante remitird debidamente firmados los impresos de
autorizacion.
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Anexo 1

ACEPTACION DEL DIRECTOR/A DEL TFM

D./D.2 , con DNI n.2 ,
alumno/a del Mdster Universitario en Ensefianza del Espafiol como Lengua Extranjera que

el CIESE-Fundacion Comillas organiza en colaboracién de la Universidad de Cantabria

durante el curso académico , a través de la presente,
COMUNICA
Que D./D.2 , acepta dirigir el Trabajo Fin de

Madster que versara sobre el tema

Para que asi conste, firmo la presente, en , a de de 20....

Fdo.: el/la estudiante

V.2 B.2: el/la Director/a propuesto/a

11
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Anexo 2

INFORME DE VALORACION DEL PROYECTO DEL TFM

Autor/a:

Titulo:

Director/a del trabajo:

Calificacion (apto o no apto):

Curso académico:

Encuadre cientifico

Bibliografia pertinente y actual

Posibles aportaciones del trabajo

Aplicacién practica o utilidad cientifica

Instrumentos metodoldgicos

N O | o O | O I
N O | o O | O I

Claridad en la exposicion

Observaciones:

En Comillas, a de de 20..

COMISION DE EVALUACION DEL TFM
CIESE-FUNDACION COMILLAS

Avda. de la Universidad Pontificia s/n
39520 Comillas (Cantabria)
Espafia
Tel.: 942715500

12
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Anexo 3

MODELO DE PORTADA PARA EL TFM

& Centro Universitario

CIESL

Fundacion Comillas

Madster Universitario en Ensefianza del Espafiol como Lengua Extranjera
CIESE-Fundacion Comillas

Universidad de Cantabria

Aflo académico (rellenar seqgun proceda)

[TITULO COMPLETO DEL TRABAJO]

Realizado por

Dirigido por

13
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Anexo 4

SOLICITUD DE LECTURA'Y DEFENSA DEL TFM

D./D.2 , estudiante del Mdster
Universitario en Ensefianza del Espafiol como Lengua Extranjera solicita realizar la

defensa publica del Trabajo Fin de Master, cuyo titulo es

.Y cuyo titulo en inglés es

Este trabajo ha sido dirigido por

En Comillas, a de de 20....

Fdo.: el/la estudiante

V.2 B.2: el/la Director/a del TFM

14
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Anexo 5
INFORME DE TUTORIZACION DEL TFM

Trabajo:

Masterando/a:

Director/a:

APTO/NO APTO: _ Calificacién numérica:

Calificacion:

El trabajo debera cumplir con los siguientes requisitos para que el Director/a pueda
otorgarle la calificacién de APTO:

‘SI"NO

Presenta un dominio general de los contenidos tedéricos y
metodoldgicos.

Manifiesta una adecuada correccién de la expresién escrita.

Presenta la requerida calidad de la presentacion.

Muestra la necesaria capacidad de relacion conceptual.

Presenta capacidad de andlisis y de sintesis.

Aporta muestras sobradas de utilidad y realismo (eficacia) de los
instrumentos disefiados en el blogue practico del trabajo.

Se advierte la capacidad para adaptar y aplicar los contenidos tedricos
al contexto particular de la propia experiencia.

Existe solidez en el marco tedrico.

La bibliografia es pertinente y actual.

15
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Ademas de cumplir con todos los requisitos del programa de Mdster universitario en
Ensefianza de Espafiol como Lengua Extranjera, el TFM presenta los siguientes aspectos
destacables:

En cuanto a los aspectos que habria que mejorar, cabe mencionar los siguientes:

Finalmente, con respecto a la calidad de la interaccién con el masterando y el proceso
de ensefianza/aprendizaje, conviene resaltar:

En el caso en que el TFM obtenga la calificacién de «Sobresaliente» (en cifras, 9 0 mas):

[0 Recomiendo el envio del TFM para su publicacion electrdnica en sitios especializados.

O Recomiendo la publicacion del TFM en los archivos digitales de los mejores trabajos
del afio del programa Master del CIESE-Fundacion Comillas.

En ,a de de 20.....

Fdo.: el/la Director/a
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Anexo 6

PLANTILLA DE CORRECCION PARA MIEMBROS DEL TRIBUNAL

Nombre del alumno:
Promocién:
Titulo del Trabajo Fin de Master:

Fecha de lectura:

No logra los niveles minimos

Logra el nivel minimo de los indicadores

Logra un buen nivel en alguno de los indicadores

w N | = | O

Logra un excelente nivel en todos o en la mayoria de los indicadores especificos

Clara apropiacion de los conceptos tedricos y
metodoldgicos vistos en el master y proporcion
coherente entre teorfa y préctica acorde con el
tipo de trabajo

Dominio general de los
contenidos tedricos y
metodoldgicos

Correccion ortografica, gramatical y 1éxica.
Organizacion clara y sistematica de las ideas.
Correcta escritura académica

Correccion de la expresion
escrita

Adecuada presentacion de la pagina.
Texto adecuado desde el punto de vista
ortotipografico. Correcta presentacién
de la bibliografia, indice y apéndices

Calidad de la presentacién

Dominio de la relacion entre conceptos

Capacidad de relacién o L.
dentro de la disciplina y entre conceptos tedricos

conceptual , . .

con otros de indole mas practica

Adecuado desarrollo de los momentos de analisis
Capacidad de analisis y de y capacidad para la sintesis en los apartados que
sintesis correspondan. Uso de remisiones internas que

den coherencia integral al texto.

Utilidad y realismo (eficacia)

de los instrumentos disefiados Interés y relevancia del trabajo académico para la
en el bloque practico del comunidad cientifica y profesional de ELE
trabajo

17
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Capacidad para adaptary
aplicar los contenidos tedricos
al contexto particular de la
propia experiencia

Estructura clara y proporcién coherente

entre teoria y practica acorde con el tipo de
trabajo. Aplicacion realista del aparato tedrico
a la situacion real de E/A de ELE

Solidez en el marco tedrico

Claridad y precisién en la definicion y manejo

de los conceptos y fundamentos tedricos.
Adecuada puesta en relacién de los conceptos

y fundamentos tedricos en la reflexion y emisién
de juicios y valoraciones

Bibliografia pertinente y actual

Pertinencia, actualidad, variedad y cantidad
de las fuentes seleccionadas

18
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Anexo 7

AUTORIZACION DEL ESTUDIANTE PARA LA CONSULTA DE SU TFM

D./D.2 ,
con DNI n.2 , como autor/autora del Trabajo Fin de Master
titulado y
realizado dentro del Mdster Universitario en Ensefianza del Espafiol como Lengua
Extranjera
O Autoriza

O No autoriza

a la Biblioteca de la Fundacion Comillas a incluir dicho trabajo en su catdlogo y hacerlo
accesible solo para consulta en papel y/o en linea exclusivamente a la comunidad
universitaria, con fines académicos y de investigacion.

En Comillas, a de de 20..

19
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Anexo 8

Uc ‘ Biblioteca
Universitaria

Condiciones para el archivo digital en el Repositorio UCrea

y consulta en linea del trabajo académico del centro universitario
CIESE-Fundacién Comillas

D./Dfia. , con DNI n.2
, como autor/a, y D./Dfia. ,
con DNIn.2 , como! del trabajo®

con titulo

Autorizan a la Universidad de Cantabria a incluir dicho trabajo en el Repositorio UCrea para su
consulta y difusion en linea, con fines exclusivamente académicos y de investigacion, e igualmente
la transformacidn necesaria para permitir el archivo y adaptacion que precise el mismo para su
publicaciény

[Mdrquese la opcidn elegida]

O Permitir el acceso abierto al texto completo (Recomendado) bajo licencia Creative Commons

Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada

O Permitir el acceso al texto completo exclusivamente a la comunidad universitaria.

Se garantizard la confidencialidad o el embargo temporal en los casos de trabajos susceptibles de
explotacién comercial, patente, acuerdo con empresa o similar. Si es este el caso, indique un periodo de
embargo de [maximo de 5 afios].

La Universidad de Cantabria no asume responsabilidad en relaciéon con terceros en cuanto al
contenido vy titularidad del trabajo, ni tampoco por la utilizacion que los usuarios finales del
repositorio realicen del material puesto a su disposicion incumpliendo las normas y restricciones
de uso del propio repositorio.

En Santander, a de de 20....

Fdo.: Fdo.:

' Especificar vinculacion con el trabajo: director/a, tutor/a, coordinador/a o representante de grupo de investigacion...
Solo en el caso de que se considere necesario.
2 Especificar Trabajo Fin de Grado/Fin de Master, etc.
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