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1. Presentacion

Las practicas contribuyen de modo esencial a conformar el perfil profesional del participante en
el Mdster Universitario en Ensefianza de Espafiol como Lengua Extranjera. Se trata de una fase
absolutamente imprescindible y de gran importancia en este tipo de estudios de postgrado.

El mddulo de aplicacion profesional en el que se inserta el Practicum tiene asignados 20 créditos
de los 60 que constituyen el total del titulo. De ellos, 14 corresponden al Trabajo Fin de Master y
los 6 restantes a las practicas. En este documento se presentan las caracteristicas generales del
modulo, las competencias que el masterando adquirird en su desarrollo o el sistema de evaluacidn,
entre otros aspectos importantes. Se trata de una hoja de ruta para que esta fase de su formacién
sea lo mas enriquecedora posible.

Los estudiantes tendran la oportunidad de entrar en contacto con los protagonistas del proceso
de aprendizaje. Podran adquirir experiencia real y probar la relevancia y aplicabilidad de algunos
de los conceptos y teorias aprendidos en torno a la ensefianza-aprendizaje del espafiol en la fase
previa de reflexion tedrica. Esta reflexién personal -de especial importancia- se unird a la
comprension practica del objeto de estudio de la segunda fase.

2. Caracteristicas generales

Dentro del proceso de formacion de los docentes de ELE se considera fundamental la fase de
formacién en los centros de practicas. Los masterandos, como futuros profesores de espafiol,
necesitan contactar con la realidad del aula de ELE y con sus protagonistas: el estudiante, el
profesory el curriculo impartido. Esto se realiza especificamente mediante esta fase de practicas.

Las practicas deben responder a un proyecto formativo previo y global, intentando en todo
momento compaginar los aspectos tedrico-practicas que aportan las distintas asignaturas del plan
de estudios del Mdster Universitario en Ensefianza de Espafiol como Lengua Extranjera con la
experiencia llevada a cabo en los centros docentes.

Por todo ello, entendemos esta fase de practicas como un periodo formativo que, tutelado por
profesionales competentes, supone una experiencia planificada que permite a los estudiantes de
este master:

Vivir de cerca la clase de espafiol

Capacitarse en la aplicaciéon de conocimientos y en la formacion de actitudes adecuadas en
esta aula especifica.

Lograr una mejora en la capacidad de programacion y en la gestiéon del proceso de
ensefianza-aprendizaje.

Acercarse a un mejor conocimiento del funcionamiento organico de los centros docentes.

www.fundacioncomillas.es
Avda. Universidad Pontificia s/n

39520 Comlllas, Cantabrla, Spaln QED ;:W}I]I:l‘l}ll[[?llli(ll}ill[fl?[ ﬁ] ﬁ) E}IH[{;;H;:I}IIH{P:HIL(]}] Daﬂ
(T) +34 942 71 55 00 0010 0 0 0 0fofeNum0]0 0 0 0 0[0
info@fundacioncomillas.es (0000 00 ofo[h Al0[0 0 00 0]




&y Centro Universitario

CIESE

Fundacion Comillas

Las practicas del Mdster Universitario en Ensefianza de Espafiol como Lengua Extranjera seran
gradualmente tuteladas hasta llegar a la autonomia profesional de los estudiantes inscritos. Este
periodo abarca las siguientes fases:

1. Practicas de observacion
2. Précticas de ensefianza

El numero de horas presenciales -u online, en su defecto- que los alumnos deben completar es de
60, aunque la duracién de cada una de las fases puede variar dependiendo del centro. Salvo por
el Instituto Cervantes, que se rige por una normativa diferente, en el resto de centros hay una
primera fase, de duracién variable, que corresponde a las practicas de observacién de clase.

Una vez familiarizados con el centro, los masterandos comenzaran el periodo de practicas de
ensefianza, que tendra una duracion de entre 2 y 6 semanas. En dicho periodo irdn asumiendo un
papel cada vez mas activo, participaran en labores de apoyo a la docencia en el aula y prepararan
clases y materiales para el desarrollo de las mismas, lo que les permitira, finalmente, hacerse cargo
de un determinado grupo e impartir clase de lengua o cultura espafiolas para extranjeros.

3. Objetivos

El objetivo principal en este periodo es desarrollar las estrategias y habilidades necesarias para
una practica docente de ELE acorde con las ultimas tendencias metodoldgicas.

Este objetivo principal se concreta en los siguientes objetivos generales y especificos:

a. Que los masterandos pongan en practica los conocimientos tedricos adquiridos en las
asignaturas del Master.

b. Que adquieran un mayor conocimiento de la realidad del aula de ELE y de todos los elementos
curriculares y organizativos implicados en ella.

c. Que confronten teoria y practica aplicando los conocimientos adquiridos en los estudios del
Master a situaciones reales, reflexionando sobre las dificultades de su puesta en marcha en
situaciones reales de trabajo.

d. Que desarrollen actitudes critico-reflexivas -desde un tono positivo y constructivo- de la realidad
en el que se estd inmerso mediante estrategias de observacion, aplicacion y valoracion.

e. Que adquieran habitos de trabajo en equipo y de aprendizaje a través de la experiencia de
personas expertas en los distintos ambitos laborales y que aprecien la necesidad del trabajo
cooperativo con todos los integrantes del centro docente.

f. Que aporten la perspectiva adquirida durante su formacion a las instituciones a las que se
incorporen.

g. Que visibilicen las capacidades adquiridas durante el curso haciendo operativas las estrategias
y herramientas necesarias para ejercer la docencia de Espafiol como Lengua Extranjera.

h. Que constaten y valoren la necesaria conjuncién entre la planificacion docente vy la
flexibilidad y contextualizacién de su aplicacién.

www.fundacioncomillas.es
Avda. Universidad Pontificia s/n

39520 Comlllas, Cantabrla, Spaln QED ;:W}I]I:l’l}ll[[?l]]iql}ill[fl?[ ﬁ] ﬁ) E}IH[{;;H;:I}IIH{P:HIL(]}] Daﬂ
(T) +34 942 71 55 00 0010 0 0 0 0fofeNum0]0 0 0 0 0[0
info@fundacioncomillas.es [0D[0 0 0 0 0fa] Al0[0 0 00 0]




& Centro Universitario

CIESE

Fundacion Comillas

4. Contenidos
Se estructuran en los siguientes apartados:

La observacién

El andlisis posterior
La programacion

La puesta en practica
El andlisis posterior

La puesta en comun con sus compafieros y en presencia del tutor: los alumnos presentan,
analizan, discuten e intercambian sus experiencias docentes

Memoria didactica a modo de reflexién final sobre el periodo de practicas. Al alumno se le
exige la elaboracion de una memoria que refleje lo trabajado en esta fase conforme a lo
establecido en el apartado 11 de este documento.

5. Metodologia

Las practicas pretenden que los alumnos compaginen la formacién tedrica y practica que aportan
las distintas asignaturas del plan de estudios con la experiencia en el aula.

Respecto a la metodologia de ensefianza-aprendizaje, se destaca lo siguiente:

En primer lugar, el alumno se entrevista con el tutor profesional que se le ha asignado en el
centro donde realiza las practicas. Este le informa sobre la institucion y el curso en los que
va a realizar esta parte de su formacion, asi como sobre el grupo con el que va a trabajar.

Una vez en el aula, en una primera fase, el alumno observa, analiza y reflexiona sobre el
proceso de ensefianza-aprendizaje y las circunstancias que lo rodean. Posteriormente,
asumira un papel docente activo de manera progresiva. A lo largo de todo este proceso
estara bajo la tutela de su tutor académico, que debera integrar a alumno en précticas en
su aula y asesorarle en las distintas etapas que acabamos de mencionar.

Por ultimo, el alumno elaborard una memoria de practicas en las que se reflexionara sobre
su experiencia y la valorar. Hay que mencionar que en este mismo documento constan una
serie de pautas para la elaboracion de la Memoria Final de Practicas.

6. Centros de practicas

Las practicas tendrdn lugar en los centros e instituciones con los que la Fundaciéon Comillas ha suscrito un
convenio de précticas, entre los que se encuentran:

el Instituto Cervantes, presente en 88 ciudades de 45 paises.

centros en Cantabria: el Centro de Migraciones de Torrelavega, el Centro de Idiomas de la Universidad
de Cantabria (CIUC), la Universidad Europea del Atlantico o la academia UNILANG, de Santander.
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centros en otras comunidades autéonomas: Cruz Roja de Asturias, la Universidad Rovira i Virgili
(Tarragona), el Centro de Idiomas de la Universidad de Valencia, el Instituto Hemingway (Bilbao), la
Escuela Santa Barbara (Madrid), la Escuela Cervantes (Malaga), el Colegio de Espafia (Salamanca),
Kingsbrook Idiomas (Barcelona)...

centros en el extranjero, como la Universidad de Tokai (Japon), el SDI de Mdunich (Alemania), la
Universidad del Bdsforo (Turquia) o la Universidad de Aveiro (Portugal).

portales de ensefianza online, como HandySpanish.com o Megaprofes, de la Fundacion IDEAS.

Las practicas también pueden tener lugar en otros centros que se consideren adecuados a los objetivos de
este periodo. Se tratard siempre de centros comprometidos con la innovacién y la calidad educativa.

7. Los tutores profesional y académico

Durante todo el periodo de realizacion de las préacticas los estudiantes tendran asignado un tutor
académico y un tutor profesional. El tutor académico deberd ser un profesor adscrito al CIESE-Comillas,
mientras que el tutor profesional sera una persona vinculada al centro de précticas y designado por esta,
con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva.

El tutor profesional del masterando tendra las siguientes funciones:

Promover que el estudiante realice una reflexion sobre la practica docente al poner en relacién los
conocimientos tedricos adquiridos en el master con la experiencia diaria del centro.

Facilitar al estudiante el conocimiento del centro y de los distintos dmbitos y funciones del profesorado:
la practica docente, la funcion tutorial y la organizacidon y funcionamiento del centro, entre otros.

Promover la integracion del alumnado en el centro durante el desarrollo del periodo de practicas.

Asesorar a los estudiantes en el desarrollo de las practicas, especialmente en aspectos pedagdgicos y
didacticos.

Elaborar un informe de evaluacién del alumno que consistird en una valoracion global del conjunto de
actuaciones desarrolladas por el masterando durante las précticas. Dicho informe deberd llevar una
calificacion final numérica de 0 a 10 junto a su correspondiente calificacion cualitativa®.

A la conclusion de las practicas, el tutor profesional realizard y remitird al CIESE un Informe Final que
recogera el nimero de horas realizadas por cada estudiante en el que podra valorar el desempefio del
masterando, por ejemplo: su capacidad técnica y de aprendizaje, su sentido de la responsabilidad, su
capacidad de adaptacioén, su creatividad e iniciativa, su implicacion personal, su motivacién, su receptividad
a las criticas, la puntualidad, las relaciones con su entorno laboral y su capacidad de trabajo en equipo.

Por su parte, los alumnos deberdn elaborar y remitir a su tutor académico, con copia al Coordinador de
Prdcticas Externas y Orientacion Laboral del CIESE-Comillas, su Memoria Final de Practicas en el plazo
establecido.

1RD 1125/2003, art. 5.4: Los resultados obtenidos por el alumno en cada una de las materias del plan de estudios se calificaran en
funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la que podra afadirse su correspondiente calificacién
cualitativa: 0-4,9: Suspenso (SS); 5,0-6,9: Aprobado (AP); 7,0-8,9: Notable (NT); 9,0-10: Sobresaliente (SB).
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La evaluacidon y calificacién de esta asignatura corresponde al tutor académico, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 15 del R.D. 592/2014, de 11 de julio. Basandose en el Informe Final del tutor
profesional y en la Memoria Final de Practicas elaborada por el estudiante, el tutor académico evaluara y

calificard las practicas desarrolladas, cumplimentando el correspondiente Informe de Valoracion.

8. Competencias y resultados de aprendizaje

En la memoria de verificacion del titulo de Mdster Universitario en Ensefianza de Espafiol como Lengua
Extranjera ante la ANECA (Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y la Acreditacidn), se sefiala que el
estudiante adquirira las siguientes competencias en este mddulo de practicas externas.

Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de resolucion
de problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de contextos mas amplios (o
multidisciplinares) relacionados con la ensefianza del Espafiol como Lengua Extranjera.

Gestionar la clase de manera adecuada y adoptar los distintos roles (transmisor, facilitador,
mediador) en funcion de las necesidades de los estudiantes.

Aplicar la autoevaluacion, el autoaprendizaje y la autonomia de los estudiantes mediante el
uso de portafolios u otras herramientas.

Evaluar los conocimientos, destrezas y actitudes adquiridas por los estudiantes de acuerdo
con los marcos establecidos por la UE (especificamente, el Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas) en las distintas fases de ensefianza-aprendizaje.

9. Sistema de evaluacion

Se llevard a cabo de un sistema de evaluacion continua y de progreso que se basa en el siguiente tipo de
pruebas:

Asistencia a las clases del profesor-tutor.

Realizacion de las tareas asignadas por este.

Organizacion y propuesta de clases.

Redaccién de una memoria de practicas.
La ponderacion de los distintos aspectos de la evaluacion se reparte de la siguiente manera: el 60% de la

calificacion corresponde a la nota del Informe Final del Tutor de Précticas y el 40% restante a la nota de la
Memoria Final de Practicas.
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10. Guia para la observacion

La observacion es aquel proceso que permite al estudiante sin experiencia profesional captar todos
aquellos aspectos y acontecimientos de una realidad docente en el aula de ELE. Saber observar facilita la
toma de decisiones educativas.

El estudiante debe plantearse qué es lo que le interesa observar. En este momento de la formacion docente
debe fijarse en aquellas estrategias, metodologias, técnicas y recursos educativos prioritarios vy
desencadenantes de una formacion significativa y reflexiva para los estudiantes de espafiol.

Observar significa:

Valorar, no criticar.

Mirar y escuchar con atencién para ser capaces de describir lo que se ha visto y oido.

Ser objetivos. Por ello, y para que la observacién de las clases sirva de ayuda, se recomienda evitar
expresiones del tipo: «jQué clase tan divertida/aburridal».

Una buena forma de observar y reflexionar sobre la experiencia en clase puede ser la de completar la ficha
de observacién de una clase de ELE que se proporciona en el Anexo I. Dicha ficha contiene una herramienta,
la «lista de control», que puede facilitar la labor de recogida de informacion.

11. Guia para la elaboracién de la Memoria Final de Practicas

La fase de practicas del Mdster Universitario en Ensefianza de Espafiol como Lengua Extranjera que la
Fundaciéon Comillas organiza en colaboracion con la Universidad de Cantabria tiene como fin fundamental
completar el proyecto formativo del Master a través de la necesaria formacion practica. Se pretende, asi,
gue el masterando compagine la formacion recibida sobre los distintos aspectos tedrico-practicos que
aportan as distintas asignaturas del plan de estudios con la experiencia llevada a cabo en los centros
docentes.

La Memoria Final de Practicas es un documento que ofrece la posibilidad de reflexionar, organizary valorar
la experiencia del alumno en practicas. Aunque el contenido y el formato puede variar en funcién de las
particularidades de cada practica, se puede sefialar una extensién aproximada de entre 3500 y 4000
palabras, excluidos los anexos. Dicha memoria se entregara en un plazo maximo de 15 dias naturales a
contar desde la fecha de finalizacion de las practicas.

La memoria constara de los siguientes apartados:

e Portada. En ella que deben especificarse los siguientes datos:

Nombre y apellidos del alumno y promocién a la que pertenece.
Institucion donde se han realizado las practicas.

Periodo de realizacion

Tutor en el centro de practicas

Fecha de presentacion de la memoria
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e [ndice. la memoria debe contener un indice que refleje un desglose -lo mas detallado posible-
del contenido del trabajo.

e [ntroduccion

Ubicacion temporal de las practicas y horario y tiempo de permanencia en el centro de practicas.
Expectativas al comenzar las practicas.
Caracteristicas del centro de practicas: nombre, contexto fisico, modelo organizativo, sector de
actividad

e FElcontexto del aula

Ratio y descripcién de los alumnos (nivel, procedencia y perfil de aprendizaje, entre otras)
Descripcién del aula: espacio, organizacion, horario y recursos.

Trabajo realizado en el aula: aspectos mas significativos de la programacion trabajados.
e Desarrollo de las practicas

El masterando deberd realizar una descripcién detallada de las actividades y tareas realizadas
durante las practicas en la que conste:

Fase de observacidn, en la cual el alumno observa, analiza y reflexiona sobre la docencia y las
circunstancias que lo rodean. El hecho de observar y reflexionar desde la distancia, sin tener que
tomar decisiones supone para el alumno la oportunidad de percibir la praxis del aula con una
perspectiva que dificilmente experimentara en sus préximas actuaciones como docente en practicas.

Practicas reales. En esta fase se procederd al disefio y desarrollo de las diversas sesiones y en ella
se deberdn incluir todos los elementos de la programacion (objetivos, contenidos, secuenciacion,
metodologia, actividades, recursos, alumnado y evaluacion). En este apartado se especificarg,
ademds, la duracién de las tareas, cémo se han organizado y desarrollado, el ajuste en las fechas
previstas de realizacion, el nivel de participacién y la descripcién sistematizada de las actividades
gue haya realizado el alumno.

Es importante destacar que el estudiante en practicas reflejard un andlisis de la propia evolucién
de su trabajo en el aula con la valoracidn de sus puntos fuertes y débiles en relacion con el ejercicio
de la docencia. Ademads, debera valorar ajustandose estrictamente a criterios metodoldgicos y en
ningln caso podra emitir valoraciones personales.

e Conclusiones

En este apartado se debe indicar qué ha significado para el alumno esta fase de practicas, asi como
las ventajas que le pueden proporcionar a la hora de incorporarse al mercado laboral. Para ello, se
ofrece una muestra de aquellos posibles aspectos que pueden tenerse en cuenta:

Conocimientos adquiridos con las practicas.

Competencias puestas en marcha.

Dificultades encontradas.

Si se han abierto nuevos horizontes en la perspectiva profesional del discente.

Limitaciones halladas a la hora de llevar a cabo esta fase de practicas.
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Grado de satisfaccion como alumno en practicas.

Grado de adecuacién entre la formacién recibida y el desempefio de actividades durante las
practicas.

Los aspectos mas positivos y aquellos otros que, a juicio del alumno, podrian potenciarse.
Valoracién personal del aprendizaje conseguido con la practica.

Sugerencias para mejorar la organizacién y desarrollo de la competencia practica.
Observaciones y sugerencias.

e Bibliografia y anexos

Seria conveniente que el alumno que haya utilizado bibliografia o haya tenido acceso a formularios,
cuestionarios o folletos los incluya en este apartado. Se podrd incorporar cualquier material grafico
(planos, fotos, folletos publicitarios o de otra indole) siempre que estén relacionados con las
practicas llevadas a cabo. Es recomendable que ilustren tanto el lugar donde se llevaron a cabo
como las actividades realizadas y en las que los masterandos participaron de manera activa.
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ANEXOS
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ANEXO 1. FICHA DE OBSERVACION DE UNA CLASE DE ELE

Profesor:
Observador:
Clase:

Hora y fecha:

macion:
Objetivos:
Gramatical
Funcional
Contenidos:
Gramatical
Léxico
Fonoldgico
Uso
Actividades y técnicas:
Dominio
Variedad
Duracion
Dinamismo
Material

Desarrollo de la clase
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ANEXO 2. INFORME DE EVALUACION DEL TUTOR PROFESIONAL

Evaluacién del periodo de practicas

Centro de practicas

Masterando/a

Nombre:

Apellidos:

DNI/Pasaporte:

Direccién de correo electrénico:

Tutor/a

Nombre:

Apellidos:

DNI/Pasaporte:

Direccion de correo electronico:

Calificacion

Numérica:

Cualitativa:

Periodo de practicas
y horario

Numero de horas
totales

La formacién inicial del alumno y su progreso durante del periodo de practicas del Mdster
Universitario en Ensefianza de Espafiol como Lengua Extranjera presenta los siguientes aspectos

destacables.

En cuanto a los aspectos que habria que mejorar, cabe destacar los siguientes:

www.fundacioncomillas.es
Avda. Universidad Pontificia s/n
39520 Comillas, Cantabria, Spain
(T) +34 942 71 55 00
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Con respecto a la implicacion y a la calidad de la interaccion con el masterando y el proceso

de ensefianza/aprendizaje, conviene resaltar.

Finalmente, el grado de satisfaccion con el programa de practicas del Mdster Universitario

en Ensefianza del Espafiol como Lengua Extranjera es:

Satisfaccion General 0 3 4 5
(Marque con X una nota) O (] O O
Firma vy fecha
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anos de autonomia
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